Bobrowniki, dnia 17.12.2021 r.
ZP.271.2.56.2021

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

|. Zamawiajacy:
GMINA BOBROWNIKI
ul. Gminna 8

42-583 Bobrowniki

Zaprasza do zloZenia ofert cenowych na zadanie pn: ,,Doradztwo podatkowe w zakresie podatku od
towaréw i ustug VAT na rok 2022”.

Il. Podstawa prawna:
Do zaméwienia nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.].
Dz. U.z2021 r., poz. 1129 ze zm.), wobec art. 2 ust. 1 pkt 1.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest: Doradztwo podatkowe w zakresie podatku od
towaréw i ustug VAT na rok 2022,

2. Zakres ustug Doradcy bedzie obejmowat nastepujgce czynnosci:

1) Biezace konsultacje, zwigzane z rozliczaniem VAT przez Zamawiajgcego realizowane zgodnie z jego
potrzebami, dotyczgce w szczegélnosci ustalenia czy dana czynno$é podlega opodatkowaniu VAT,
okreslenia wiaciwej stawki VAT dla wskazanych przez Zamawiajgcego czynnosci, sposobu
dokumentowania czynno$ci dla potrzeb VAT, momentu powstania obowiazku podatkowego,

z wytaczeniem tematdw bedacych przedmiotem analizy wskazanej;

2) Analiza dokumentow, ktére mogg mie¢ wplyw na rozliczenia Zamawiajacego w zakresie VAT np. umoéw
zZ kontrahentami lub regulaminéw wewnetrznych;

3) Analiza mozliwosci odliczenia naliczonego podatku VAT:

4) Wsparcie w zakresie rozliczania podatku naliczonego VAT w deklaracjach VAT, w szczeg6Inosci
pomoc w przygotowaniu ewidencji VAT, deklaraciji VAT oraz innych dokumentéw wymaganych przez
przepisy prawa;

5) Przygotowanie wnioskéw o wydanie indywidualnych interpretacji prawa podatkowego w zakresie
dziatalno$ci Zamawiajgcego zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego;



6) Reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach podatkowych i powigzanych z nimi
postepowaniach sgdowych zwigzanych z przedmiotem Umowy zgodnie z potrzebami Zamawiajacego;
7) Obliczenie tzw. pre-wspoiczynnika lub weryfikacja obliczen dla Urzedu obstugujacego
Zamawiajacego (Urzad Gminy) i jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego;

8) Biezace konsultacje, w formie kontaktéw telefonicznych lub e-mail.

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r.

4. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

5. Platno$¢ bedzie nastepowata na podstawie faktur VAT w formie przelewu bankowego, na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury.

UWAGA:

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy wskazany w fakturze
badz Umowie, ktéry na dzien zlecenia przelewu bedzie widniat na tzw. ,,Bialej liscie podatnikéw
VAT” pod rygorem odmowy zaptaty lub na inne konto bankowe, ktére na dzien zlecenia

przelewu bedzie widniato na tej liscie.

6. Zamawiajacy i Wykonawca wyrazajg zgode na wysytanie i odbieranie innych ustrukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania zgodnie
z art. 4 pkt. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach

publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Oferte nalezy ztozy¢ na druku zatgczonego formularza ofertowego.
2. Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki rachunkowe oraz oczywiste omyiki pisarskie.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéow:
Wszelkie zapytania moga by¢ sktadane przez Wykonawcow drogg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@bobrowniki.pl z dopiskiem: Zapytanie do zadania pn: .Doradztwo podatkowe

w zakresie podatku od towaréw i ustug VAT na rok 2022.




V. Miejsce i termin sktadania ofert;
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Gminy Bobrowniki, ul. Gminna 8, 42-583 Bobrowniki.

UWAGA!

Oferty nalezy skiadac:

1. W nieprzejrzystej i w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Doradztwo podatkowe w zakresie
podatku od towaréw i ustug VAT na rok 2022” — nie otwieraé przed 27.12.2021 r., do godz. 13:00
w terminie do dnia 27.12.2021 r.. godz. 13:00.

Koperta musi zawieraé nazwe i adres Wykonawcy.

lub

2. Wystaé na adres mailowy: zamowienia.publiczne@bobrowniki.pl plik zabezpieczony hastem

i 0 godzinie 13.00 w dniu 27.12.2021 r. przestaé na powyzszy adres hasto dostepu do pliku.

UWAGA:
1) Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z wiw opisem ponosi Wykonawca;
2) Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i zwrécone zostang Wykonawcy bez

otwierania.

VII. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczgcych
postgepowania jest Pani Monika Wojak, nr telefonu: 32 287-78-87 wew. 49.

VIil. Opis sposobu obliczania ceny:

1) W ofercie nalezy przedstawié cene ofertowg netto i brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2) Warto$¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3) Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4) Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywag sie bedg w ziotych polskich.

IX. Kryteria oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacym kryterium
i jego waga:

KRYTERIUM - CENA (KC) — WAGA 100%



W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty wediug nastepujacego

WZoru:
Cn

KC= — x 100 x 100 %
Cb

gdzie:

e Cn — najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
¢ Cb — cena oferty badanej (ocenianej)
¢ 100 — wskaznik staty
¢ 100 % - waga kryterium
KRYTERIUM - cena - WAGA 100 %

2. Sposob bilansowania oceny i wyboru oferty:

1) Zamawiajacy sposrod ztozonych ofert wybiera oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

X. Dodatkowe informacije:

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zaproszenia do skiadania
ofert. Jezeli zmiany beda miaty wptyw na tre$¢ sktadanych ofert, Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin
sktadania ofert.

2. Sposréd ztozonych ofert na niniejsze zadanie zostanie wybrany ten Wykonawca, ktéry spetni
stawiane warunki, wymagania oraz kryteria wyboru oferty okreslone przez Zamawiajgcego jw.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania:

a) z powodu braku $rodkéw — gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza zadeklarowane $rodki

Zamawiajgcego;

b) w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze postepowanie nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé.

Zatgczniki: MJ ‘ KIEROWNIK REFERATU
Planowanita i Finansdw

1. Formularz ofertowy.

mgr Aleksandra Kosisishq



